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UNIVERSIDADE DO MINHO

Reitoria

Deliberagao n.° 68/2021

Sumério: Tabela de emolumentos a praticar nas secretarias da Unidade de Servigos de Gestéo
Académica da Universidade do Minho no ano de 2021.

O Conselho de Gestao, na sua reunido de 28 de dezembro de 2020, aprovou a Tabela de
Emolumentos, que se anexa, a praticar na Unidade de Servicos de Gestao Académica da Univer-
sidade do Minho, no ano 2021.

O produto dos emolumentos constitui receita propria da Universidade.

28 de dezembro de 2020. — O Presidente do Conselho de Gestio, Prof. Doutor Rui Manuel
Costa Vieira de Castro.

Tabela de emolumentos a praticar na Unidade de Servigos de Gestao Académica no ano de 2021

Verificagéo eletronica
Suporte de papel (apenas para
ciclos de estudos)

1 — Certiddes e diplomas:
1.1 — Certidao/diploma de conclusdo (Formagao Pré-Graduada, Magistério Primario,

Bacharelato, Complemento de Formagéo, Qualificagéo, Estudos Superiores Espe-

cializados, Licenciatura, Mestrado Integrado, Mestrado, Doutoramento, Formagéo

Especializada, Especializagdo, Formagao Avangada, Estudos Avangados, Estagio

Cientifico Avancado, Pés-Doutoramento e Curso Breve Creditado) ............ 20,00 € 10,00 €
1.2 — Certidao de aprovagdo em Provas de Agregagao ...................... 20,00 € -
1.3 — Certidao de equivaléncia ou reconhecimento de grau (processos anteriores a

01.JaN.20719) . . .o 20,00 € -
1.4 — Certiddo de inscrigdo, frequéncia ou aprovagao:
1.4.1 —Umaunidade curricular . ......... ... . 8,50 € 4,25€
1.4.2 — Por cada unidade curricularamais ........... ... ... .. .. ... ... ..., 1,25 € 0,63€
1.5 — Certidao de cargas horarias e conteudos programaticos:
1.5.1 — Umaunidade curricular . ......... .. . 8,50 € 4,25€
1.5.2 — Por cada unidade curricularamais ............ ... .. ... 1,25 € 0,63€
1.6 —Certiddode matricula .. ..... ... ... . . . . ... . .. 10,00 € -
1.7 — Certidao de narrativa ou teor:
171 —Pela18folha . ... .. 8,50 € -
1.7.2 —Porcadafolhaseguinte ........ ... ... ... . . .. 1,25 € -
1.8 — Certidao por fotocépia:
1.81 — At OItO PAgINGS . . ... o 6,00 € -
1.8.2—Porcadapagin@aamais . ...........u i 1,00 € -
1.9 — Certiddo ndo especificada .......... ... ... . i 10,00 € -
1.10 — Taxa de urgéncia pela emisséo de certidao de cargas horarias e conteudos

programaticos (N.° 1.5) .. ... ... . e 10,00 € -
1.11 — Taxa de urgéncia pela emissao de certiddo ndo especificada (n.°1.9) ... .. 5,00€ -
1.12 — Suplemento ao Diploma (2.2via) ........ ... . i 25,00 € -
2 — Cartas de curso:
21— Cartade Agregagaio . ... ...t 200,00 €
2.2 — Carta Doutoral (graudedoutor) .......... ... .. ... . i 200,00 €
2.3 —Cartade Curso (graudemestre) ......... ... iiiininnnnn. 160,00 €
2.4 — Carta de Curso (graus de licenciadoebacharel) ....................... 130,00 €
2.5 — Taxa de urgéncia pela emissdo de cartasdecurso ..................... 50,00 €
3 — Requerimento de provas:
3.1 — Provas de Agregacgaio . .. ...ttt 1.500,00 €
3.2 — Provas de Doutoramento (auto-propostos) . .. ......... ... ... . ... 1.250,00 €
3.3 — Provas de Doutoramento . ......... ... ... .. 300,00 €
3.4 — Provas publicas conducentes a obtencgao do titulo de especialista, na area de

Enfermagem ... ... e 1.250,00 €
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Verificagdo eletronica
Suporte de papel (apenas para
ciclos de estudos)

4 — Reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino superior estran-

geiro:
4.1 — Reconhecimento automatico sem converséo de classificagdo final ......... 40,00 €
4.2 — Reconhecimento automatico com converséo de classificagdo final . ........ 80,00 €
4.3 — Reconhecimento de nivel sem converséo de classificagdo final ........... 460,00€
4.4 — Reconhecimento de nivel com conversao de classificagdo final ........... 500,00€
4.5 — Reconhecimento especifico ........... ... ... . . 600,00€
4.6 — Requerimento isolado de converséo de classificagao final ............... 60,00 €

5 — Creditagao de unidades curriculares realizadas no ensino superior e de experién-
cia profissional:

5.1 — Creditagéo de unidades curriculares realizadas no ensino superior ........ 60,00 €
5.2 — Creditagao de experiéncia/formagao profissional . ...................... 120,00 €
5.3 — Reapreciagdo de creditagdes . ........... . 20,00 €

6 — Candidatura a um curso de formacéo inicial da Universidade do Minho através
dos concursos especiais, do concurso local ou dos regimes de reingresso e de
mudanca de par instituicdo/curso:

6.1 —Taxadecandidatura ......... ... ... . . 65,00 €
6.2 —Taxadereclamagao .. ... .. ...ttt 20,00 €
7 — Candidatura ou reingresso em mestrado e doutoramento:
71 —Taxadecandidatura ......... .. ... i 40,00 €
7.2 —Taxadereclamagao . ... .. ...t 20,00 €
8 — Candidatura a cursos ndo conferentes de grau:
8.1 — Taxa para cursos de pods-licenciatura de especializagéo ................. 40,00 €
8.2 — Taxa para cursos de formagdo especializada e cursos de estudos avangados 20,00 €
8.3 — Taxa para cursos breves creditados . ............ ... .. ... .. 10,00 €
8.4 — Reclamacao para cursos de poés-licenciatura de especializagéo ........... 20,00 €
8.5 — Reclamagéo para outros cursos (8.2e€8.3) .......... .. ... ... 10,00 €
9 — Taxas de matricula e inscri¢do:
9.1 — Taxa de matricula em Cursos de 2.°e 3.°ciclo ........................ 100,00 €
9.2 — Taxa de matricula em Cursos de 1.° ciclo e ciclo de estudos integrado conducente

A0 grau de MESHrE . ...t 10,00 €
9.3 — Taxa de inscrigao em ciclos de estudos e cursos e formagdes nao conferentes

de grau (inclui o seguro escolar obrigatério —2,50€) .. ..................... 26,00 €
10 — Provas para acesso a Universidade do Minho através de concursos locais ou

especiais:
10.1 — Taxa de iNSCriGA0 NAS PrOVAS . . . . .t ottt e e 50,00 €
10.2 — Consulta de Provas (taxa por prova) . .............ccuiiunniunnnnn.n. 5,00 €
10.3 — Reapreciagao da classificagcéo de provas (taxa porprova) .............. 10,00 €

11 — Estagio profissional exigido para o exercicio da profisséo:
11.1 — Seguro escolar obrigatoério para estudantes que tenham concluido o curso e

pretendam realizar estagio . ........... ... ... 2,50 €
12 — Requerimentos de condigdes de excegao:
12.1 — Por requerimento individual ............ ... ... .. ... . .. 20,00 €
12.2 — Por cada um dos assinantes de requerimento coletivo, ap6s o despacho, caso

BStE O PrEVE A . .o 20,00 €

13 — Inscrigdes em exames:
13.1 — Epoca Especialde Exames . ........ ... .. ... . . ...

13.1.1 — por cada unidade curricularanual ................ ... .. ... ....... 14,00 €
13.1.2 — por cada unidade curricular semestral . . ........... .. ... .. ... ... ... 7,00 €
13.2 — Exames paramelhoriadenota . ........... .. ... ... . .
13.2.1 — por cada unidade curricularanual ................ ... .. ... .. ..... 10,00 €
13.2.2 — por cada unidade curricular semestral . . ........... .. ... . .. .. 5,00 €
13.3 — Melhoria de nota em unidades curriculares do Curso de Preparagéo de Maiores

de 23 anos para Acesso ao Ensino Superior . ......... .. . 15,00 €
14 — Inscrigdo em melhorias de nota por frequéncia:
14.1 — Por cada unidade curricularanual ............. ... ... . ... ... ... ... 20,00 €
14.2 — Por cada unidade curricularsemestral ........... ... ... ... ... ... .... 10,00 €
15 — Recurso da classificagao final:
15.1 — Por pedido e unidade curricular . ........ ... ... . . . .. 31,00 €
16 — Exame por juri:
16.1 — Por pedido e unidade curricular . ........ ... . ... ... 62,00 €

17 — Inscri¢do em unidades curriculares isoladas:
17.1 — Por cada unidade curricular de curso de licenciatura, mestrado integrado ou
MeEStrado .. ... 270,00 €
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Verificagdo eletronica
Suporte de papel (apenas para
ciclos de estudos)
17.2 — Por unidade curricular de doutoramento (consoante o n.° de ECTSda UC) . . .. 66,00€ por
unidade
de crédito
17.3 — Por unidade curricular frequentada por estudantes inscritos em cursos ou
formagdes ndo conferentes de grau (consoante o n.°de ECTSdaUC) ......... 33,00€ por
unidade
de crédito
17.4 — Seguro escolar obrigatério (aplicavela17.1e17.2) ................... 2,50 €/ano
18 — Inscricdo em unidades extracurriculares (estudantes de ciclos de estudos da
UMinho):
18.1 —Por cada unidade curricular de licenciatura ou mestrado integrado ........ 65,00 €
18.2 —Por cada unidade curricular de mestrado ou doutoramento (consoante o n.° de
ECTS dalUC) .. .o 33,00€ por
unidade
de crédito
19 — Multas por ndo cumprimento de prazos (desde que n&o haja impedimento
legal):
19.1 — Escalbes (consoante prazo estabelecido, divulgado em aviso a afixar no Portal
Académico):
1911 —Multade 1.%escaldo ............. . . ... . 20,00 €
19.1.2 —Multade 2.°escaldo ... ... 40,00 €
1913 —Multade 3.°escaldo ............. . . . . . . ... 60,00 €
20 — Despesas de envio por correio:
20.1 — Taxa de envio (Portugal Continentale llhas) ......................... 3,00€
20.2 — Taxa de envio (Unido Europeia) . .......... ... i 10,00€
20.3 —Taxade envio (RestodoMundo) ........... ... .. .. .. . .. 15,00€
21 — Outros atos:
21.1 — Averbamentos (por cada averbamento) ............ .. .. ... .. ... 1,50 €
21.2 — Fotocépia simples e ndo autenticada (por cada pagina) ................ 0,10 €

22 — Isencgdes, reducdes, prestagdes e reembolsos

22.1 — Estao isentas de emolumentos as certiddes para fins de ADSE, Abono de Familia, IRS,
Militares, Pensoes, Passes Sociais e Bolsas de Estudo no ambito dos respetivos cursos.

22.2 — As taxas previstas no n.° 3 ndo sio aplicaveis a trabalhadores (docentes ou técnicos,
administrativos e de gestdo) da Universidade do Minho.

22.3 — As taxas devidas pela admisséo a provas conducentes ao titulo de agregado ou de
especialista ao grau de doutor s&o pagas no ato da entrega dos pedidos.

22.4 — Os estudantes bolseiros da agéo social beneficiam de uma redugéo de 50 % nas taxas
de candidaturas aos regimes de mudanga de par instituicdo/curso, bem como nas inscrigdes para
exame.

22.5 — A disponibilizagao eletrénica dos documentos previstos no n.° 1, com acesso a infor-
macao institucionalmente validada, beneficia de uma reducéo de 50 % sobre o valor fixado para
as correspondentes certidées emitidas em suporte de papel.

22.6 — Estéo isentos do pagamento das taxas previstas no n.° 17. os estudantes abrangidos
por acordos de mobilidade, celebrados entre a Universidade do Minho e outras Universidades que
explicitamente prevejam a iseng¢ao das taxas em causa.

22.7 — Estao isentos do pagamento das taxas previstas no n.° 18. os estudantes de doutora-
mento a quem os Conselhos Cientificos das respetivas UO exijam a frequéncia, com aproveitamento,
de unidades extracurriculares consideradas imprescindiveis para o adequado desenvolvimento do
projeto de doutoramento.

22.8 — Os alunos do Curso de Preparacao e Avaliagdo de Capacidade para Frequéncia do
Ensino Superior para Maiores de 23 anos estao isentos do pagamento de taxa de inscrigdo nas
provas, prevista no n.° 10.1, desde que dispensados da sua realizacao.

22.9 — Sao reembolsadas as taxas pagas nos recursos de classificagao final que obtenham
provimento.
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22.10 — Sao reembolsadas as taxas de reclamacao sobre colocagdes que sejam considera-
das procedentes.

22.11 — As taxas de candidatura, matricula e inscricdo n&o sao reembolsaveis, exceto em
situagdes de nao funcionamento dos cursos.
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