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Oferta de Emprego
Empresa Adecco - Prestação de Serviços, Lda.

Descrição da função  Técnico/a de Recursos Humanos – Payroll

Publicação
Data de criação 10/03/2026

Data limite de
candidatura

30/04/2026

Data da última
atualização

10/03/2026

Perfil pretendido
Tipo de oferta Trabalho Temporário
Escolaridade Licenciatura

Função OUTRA

Descrição
Perfil pretendido - Licenciatura em Gestão de Recursos Humanos, Contabilidade, Gestão ou áreas

relacionadas;
- Experiência entre 1 e 2 anos em funções similares;
- Conhecimentos de Legislação Laboral, incluindo Código do Trabalho (preferencial);
- Excelente capacidade de comunicação e empatia;
- Facilidade na resolução de problemas e pensamento crítico;
- Capacidade de adaptação e organização;
- Boa gestão de prazos e prioridades;
- Perfil analítico e orientado ao detalhe.

Número de vagas 1
País Portugal

Distrito Lisboa
Condições oferecidas - Contrato de trabalho temporário com a Adecco Recursos Humanos, com previsão até

Janeiro 2027;
- Horário: 2ªf a 6ªf, das 9h00 às 18h00;
- Regime: 100% presencial;
- Vencimento de acordo com a experiência;
- Subsídio de alimentação de 9€ por dia.

Contacto Candidaturas: https://www.adecco.com/pt-pt/ofertas-emprego?pg=23&jobId=324-
000113-1

Observações Responsabilidades:
- Atualizar e gerir o cadastro dos colaboradores nos sistemas internos;
- Controlar assiduidade, férias e trabalho suplementar, garantindo o cumprimento das
normas internas e da legislação;
- Assegurar todos os procedimentos administrativos ao longo do ciclo de vida do
colaborador;
- Realizar reportes e cumprir obrigações legais junto de entidades como Segurança
Social, Autoridade Tributária, INE, entre outras;
- Executar o processamento salarial mensal, com elaboração de cálculos, mapas e
reportes para Contabilidade;
- Produzir indicadores estatísticos e assegurar reportes internos e externos de RH.

Cursos
Sem cursos preferenciais.
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