Universidade do Minho

DOCUMENTO DE APOIO A ADOCAO DAS DIRETIVAS DA COMISSAO DE ETICA PARA
AS CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS DA UNIVERSIDADE DO MINHO

(SUBMISSAO E APRESENTACAO DE PROJETOS)

1. Enquadramento

A Universidade do Minho integra 6rgdos especificos para a regulacdo e a aprovacdo ética de
projetos de investigacao e dispde de um conjunto de normativos que esclarecem sobre condicoes
e questdes gerais relativas a ética e deontologia na investigacado cientifica. Refira-se, a este
respeito, o estipulado no Codigo de Conduta Etica da Universidade do Minho, da responsabilidade
do Conselho de Etica da Universidade do Minho, bem como os procedimentos adequados a

obtencdo de pareceres éticos por parte da Comissdo de Etica para a Investigacdo em Ciéncias
Sociais e Humanas (CEICSH).

Tal como fica claro pela apresentacdo e modo de funcionamento da CEICSH, existe disponibilidade
por parte desta entidade para esclarecer diretamente estudantes e docentes sobre os projetos e
os tramites necessarios para obter pareceres éticos. E também entendimento consensual que as
questoes de ética na investigacao impdem um conjunto muito vasto de requisitos, que estao para
além da obtencao de um parecer formal por parte da CEICSH. Todavia, como salientado acima,
este parecer é necessario em diversas situacoes.

Importa, desde logo, ressalvar trés ideias muito relevantes:

- mantém-se o principio orientador de que os responsaveis pela conduta ética numa investigacao
sdo0 o estudante e orientador, que sao quem decide que procedimentos serao implementados no
decurso da investigacdo e se é necessario solicitar algum parecer a CEICSH ou a outra entidade;

- sendo solicitado um parecer a CEICSH, cabera ao estudante e orientador decidir sobre a
implementacao das sugestoes;

- uma boa parte dos projetos do ICS nao implicara a necessidade de pedir um parecer a CEICSH
e seguira apenas o processo habitual de todos os projetos destinados a obtencao de grau
académico: submissao através do Conselho Pedagogico até a aprovacao pelo Conselho Cientifico
(como ja acontece).

2. Objetivos

O Instituto de Ciéncias Sociais integra um conjunto diverso de areas disciplinares com identidades
proprias no que respeita aos objetos de estudo e metodologias de investigacao. Por isso, considera-
se fundamental o papel dos candidatos e dos orientadores cientificos, assim como dos 6rgaos de
gestdo (Comissdes de Curso; Comissdes Coordenadoras dos Departamentos, Conselho
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Pedagogico e Conselho Cientifico) na analise critica das diretivas e no reforco do esclarecimento
junto dos estudantes.

Mesmo assim, face ao enquadramento normativo existente, considera-se util definir um
procedimento interno minimo que facilite o encaminhamento adequado de projetos de mestrado,
doutoramento e pos-doutoramento e permita a boa tramitacao dos processos de submissao das
producoes académicas, nomeadamente, das teses, dissertacdes e relatorios.

E neste sentido que se apresenta este documento que contempla trés pontos:

1. Diagrama geral, para apoio ao processo de decisdo sobre a necessidade de solicitar
parecer a CEICSH, sem prejuizo da observancia dos procedimentos éticos, nomeadamente
os estipulados no Codigo de Conduta Etica da Universidade do Minho e também no
Despacho VRT-LL-07/2020, de 9 de setembro.

2. Clarificacdo das fases do processo de aprovacdo de projetos de teses, dissertacdes e/ou
relatdrios no ICS.

3. Recomendacdes gerais relativas ao debate construtivo sobre questdes éticas e
deontologicas particulares as areas cientificas do ICS e o seu enquadramento institucional,
na Universidade do Minho.

3. Processo de decisao sobre a necessidade de parecer da CEICSH

Sem prejuizo da observancia de todos os procedimentos em vigor que regulam a submissdo dos
projetos e que implicam 0s passos normais para a sua tramitacdo, nomeadamente a reuniao de
pareceres, apresenta-se um diagrama genérico que permite que cada estudante e orientador
possam antecipar se sera necessario solicitar um parecer a CEICSH da Universidade do Minho;
ou se sera suficiente a descricao dos procedimentos éticos e metodologicos na proposta do projeto
— e posterior obtencdo das necessarias autorizaces e consentimentos e a obtencao do parecer
dos orgaos internos do ICS (de acordo com o estipulado no Cédigo de Conduta Etica da
Universidade do Minho e também no Despacho VRT-LL-07/2020).
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0 estudo exige recolha de
informacgao com
pessoas/ participantes?

Dispensa parecer da CEICSH.

Envolve todas ou algumas das

. )
O projeto descreve a metodologia UGS Rl I S EEy

utilizada e segue os tramites
normais, para obtencao da
aprovacao pelo Conselho
Cientifico do ICS.

a) Riscos significativos para os
participantes)?

b) Populacdes vulneraveis?

c) Outra especificidade que
afigure ser necessaria a obtencéo
de parecer da CEICSH?

Sim Nao

O projeto ¢é apresentado no
formato recomendado, descreve
a metodologia utilizada e anexa
um protocolo de ética, para
obtencao de parecer pelo
Conselho Cientifico do ICS e
posterior submissao a CEICSH.

Pode dispensar parecer da
CEICSH.

O projeto descreve a metodologia
utilizada e segue os tramites
normais, para obtencao de
parecer pelo Conselho Cientifico

do ICS.

J

J

Nota: dado que n&do ha definicdo consensual na literatura sobre os conceitos de “populacdo vulneravel” ou
“risco significativo”, cabera a cada estudante e orientador fazer essa avaliacdo, fundamentando a sua
decisdo. Sugere-se, contudo, a consulta da informacéao disponibilizada pela CEICSH sobre este topico (no
Formulério de Identificacdo e Caracterizacdo do Projeto, seccéo Participantes).
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4. Processo de aprovacao de projetos de teses, dissertacoes e/ou relatorios
4.1. Elaboracao de projetos

O processo de aprovacao de projetos no ICS segue exatamente 0 mesmo percurso que sempre
seguiu. Nao se introduz, por isso, qualquer novidade desse ponto de vista. Sugere-se apenas que
os instrumentos/formularios utilizados sejam adaptados pelas Comissdes de Curso, no sentido de
se tornar mais simples, nao so a decisdo sobre a necessidade de se solicitar parecer a CEICSH,
como a identificacdo dos procedimentos a levar a cabo por estudantes e orientadores (mesmo
quando nao se justifica solicitar um parecer a CEICSH).

Assim, propde-se a introducdo de um ponto no Projeto de Investigacdo/Projeto de Relatério de
Estagio denominado “Condicées de Validacdo Etica” (ver Anexo 1), onde o estudante, recebidas
as orientacbes do orientador, e apreciados os requisitos enunciados na legislacao aplicavel
(nomeadamente, o Codigo de Conduta Etica da Universidade do Minho e o Despacho VRT-LL-
07/2020), explicite, com o maior detalhe possivel, os procedimentos éticos suscitados pela
metodologia adotada (devidamente explicitada em campo proprio do formulario), dando
pormenores suficientes dos cuidados que a investigacdo exigira. Na checklist de validacéo ética
gue consta desse documento, sugere-se que se indique se o projeto ja recolheu um parecer ético
de outra entidade externa a UMinho. Nos casos em que se assinale a intencao/necessidade de
solicitar parecer a CEICSH, propde-se que seja anexado ao formuldrio de Projeto de
Investigacao/Projeto de Relatorio um Protocolo de Etica, onde se inclua toda a informacéo
adicional solicitada pela CEICSH (ver Anexo 2).

Caso estejam previstos, deverdo ser anexados ao Projeto de Investigacdo/Projeto de Relatério os
modelos de Consentimento Informado e Folheto Informativo (informacdo a fornecer aos
participantes) que virdo a ser utilizados (ver Anexo 3). Estes documentos sdo necessarios tanto
para 0s projetos que Vo solicitar parecer & CEICSH (acompanham o Protocolo de Etica) como
para outros projetos que envolvam participantes e/ou contactos e autorizacbes por parte de
instituicées. Sao condicdo necessaria para a aceitacdo das dissertacdes, teses e relatérios na
altura da sua submissao para admissao a preparacao de trabalhos conducentes a obtencao de
grau académico.

4.2. Encaminhamento dos projetos

Uma vez elaborado o projeto, propde-se que este siga os tramites habituais e por todos conhecidos,
atendendo a que:

1. O orientador apreciara o projeto, tendo também em conta os detalhes fornecidos no
ponto “Condicdes de Validacdo Etica” e dara o seu parecer (no campo especifico do
formulario), atestando o cumprimento dos procedimentos éticos e indicando se
considera necessario o encaminhamento do projeto para a CEICSH.

2. A Comissao de Curso analisara o projeto submetido, em conjunto com o parecer do
orientador, indicando a eventual necessidade de solicitar parecer a CEICSH.
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3. As Comissdes Coordenadoras fardo a apreciacdo nos termos habituais, validando os
pareceres do orientador e Comissao de Curso, no que toca a eventual necessidade de
solicitar parecer a CEICSH.

4. 0O Conselho Cientifico do ICS fara a apreciacdo nos termos habituais, validando os
pareceres do orientador, Comissdo de Curso e Comissao Coordenadora, no que toca
a eventual necessidade de solicitar parecer a CEICSH.

5. Nos casos em que esteja previsto solicitar parecer a CEICSH, cabe ao estudante e ao
orientador zelar pelo encaminhamento do processo, através da preparacdo e da
submissdo dos documentos exigidos e que garantam a boa execucao da investigacao.

6. Apos a aprovacao do projeto pelo Conselho Cientifico, caso se pretenda pedir parecer
a CEICSH, devem seguir-se os requisitos e procedimentos que estado explicitados no
site da prépria Comissao (Guido de Submissao).

Elaboracao do
projeto de

submissao Apreciacao Apreciacao Solicitagio de

parecer a
CEICSH, se
necessario

Apreciacao

através do pela Comissao pela Comissao
Conselho de Curso Coordenadora
Pedagégico
do ICS

pelo Conselho
Cientifico

4.3 0 caso especifico dos Relatdrios de Estagio

Os estagios curriculares colocam questdes especificas, ja que o “processo de investigacao”
comeca muito antes da submissdo do projeto no ICS: comeca no momento em que o estagio tem
inicio. Este periodo & ja um momento de recolha de dados, pelo que é preciso que sejam
acautelados os procedimentos relativos aos pedidos de autorizacdo (para recolha/registo e
publicacdo de dados e imagens) e os consentimentos informados (caso se pretenda citar
individuos pelo nome). Todos estes requisitos estdo tipificados e explicitados no Codigo de Conduta
Etica da Universidade do Minho e no Despacho VRT-LL-07/2020 e cabe ao estudante e respetivo
orientador assegurar o seu cumprimento, em termos que permitam a submissao do relatério.

Ainda assim, e como forma de, a partida, introduzir algum tipo de garantia prévia no processo,
sugerimos a introducao de uma Clausula (ver Anexo 4) nos “Protocolos de Estagio” que remeta ja
para estes requisitos e que, nos casos em que se aplique, o consentimento seja novamente
recolhido no “Termo de Estagio” (ver Anexo 5).
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5. Sugestoes para aprofundamento do debate

No sentido de aprofundar o dialogo entre os investigadores e com a CEICSH, com o objetivo de
melhorar os procedimentos e adequa-los, sempre que possivel, a realidade das Ciéncias Sociais
e Humanas (CSH), sugere-se um conjunto de iniciativas, sem prejuizo de outras, atendendo a
diversidade das areas cientificas no seio do ICS:

=  Pela parte dos orientadores, reforcar junto dos orientandos, sempre que adequado,
a importancia de a componente metodoldgica dos projetos apresentados incluir a
descricao o mais detalhada possivel dos procedimentos de recolha, tratamento e
eventual devolucao de informacdo aos publicos que participam na investigacao.

= |ncrementar os espacos de divulgacao, partilha e debate sobre questbes éticas,
boas praticas e decisdes metodoldgicas, assim como de confronto e analise das
diretivas emanadas por o6rgaos distintos, relativamente aos procedimentos
adequados a cada area, tema e metodologia de investigacao (fora do contexto das
aulas, onde ja ocorrem).

= Prover eventual esclarecimento por area e/ou curso de algumas questdes
particulares relativas ao tipo de metodologia seguida nos projetos de investigacao
e a especificidade das questdes de ética suscitadas, nomeadamente no que
respeita a: i) estudos de caso e divulgacédo autorizada (por escrito) do nome da
instituicdo; ii) estudos envolvendo observacao realizada em espaco publico; e iii)
interesse, adequacao e/ou necessidade de devolucao dos resultados aos publicos
envolvidos no estudo.

= Aprofundar a relagdo com a CEICSH, no sentido de ajustar os critérios de avaliacao
gtica para as Ciéncias Sociais, alinhados com a natureza e terminologia das nossas
areas cientificas.



Anexo 1 — Proposta de Modelo de submissao de projeto ao Conselho Cientifico do ICS

PROJETO TESE/DISSERTAGAO/RELATORIO DE ESTAGIO

Universidade do Minho

1.DESIGNACAO DO CURSO

2.IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE

Numero Mecanografico:
Nome:
Telemdvel (ou telefone de mais facil contacto):

E-mail:

3.0RIENTADOR CIENTIFICO

4.TiTULO DO PROJETO

4. RESUMO

6.0BJETIVOS/PERGUNTAS DE INVESTIGAGAO

7.ESTADO DA ARTE/FUNDAMENTAGAO TEORICA




8.METODOLOGIA/PLANO DE TRABALHOS

a) Caracterize o objeto da observacao e os participantes do estudo. Indique quantas pessoas se espera envolver e
como. Dé detalhes sobre os critérios de selecao, bem como outros dados de caraterizacao.

b)  Explique a escolha de métodos de investigacdo e descreva todos os procedimentos para a recolha e registo de
informagao, bem como participacao e eventuais tarefas solicitadas aos participantes.

c) Refira quando e com que periodicidade se da a recolha de informacao. Informe sobre modos de contacto com os
participantes, pedidos de autorizacéo as instituicdes e se é esperada a recolha de imagens.

9.CONFIDENCIALIDADE

a)  Explique como sera protegida a privacidade dos participantes e/ou instituicées e como a confidencialidade sera
mantida. Refira quem tera acesso aos registos e como estes serdo guardados

b) Indique se sera pedido aos participantes que autorizem a divulgacao informacao na qual possam ser identificaveis
(e.g., video gravacgdes) e como sera mantido o anonimato (e.g., ndo sera recolhida/registada informacao identificadora
dos participantes que possa liga-los aos dados do estudo)

c) Indique, caso de aplique, o tipo de consentimento informado que ira ser usado no estudo e a quem ¢ dirigido.

NOTA: os dados nao sao anénimos se existir um cédigo que os ligue a cada participante. De igual modo, gravacdes video
e/ou audio nao sao consideradas anonimas.

Nota: Sempre que se considere relevante e seja possivel, mesmo para os projetos que nao solicitardo
parecer a CEICSH, sugere-se o anexo dos Folhetos Informativos, Termos de Consentimento e outros
materiais (incluindo guides de entrevista, observacao ou outros).

10.CHECKLIST PARA VALIDAGAO ETICA DO PROJETO

Foi dada informacdo detalhada sobre a metodologia ) B ~ )

- ) Sim Nao Nao se aplica
utilizada no projeto?
Foram explicitados os critérios e as condicdes de recolha, ) . _ )
L ) . _ Sim N&o N&o se aplica
incluindo confidencialidade e anonimato?
O projeto implica recolha de termos de consentimento i . _ )
, Sim Nao Nao se aplica
informado?
O projeto anexa termo de consentimento informado a . . . )

N Sim Nao Nao se aplica
utilizar durante o estudo?
O projeto anexa folheto informativo? Sim Nao Nao se aplica
O projeto envolve populacdes vulneraveis? Sim Nao N&o se aplica
0 .p-rOJeto envolye | r|§cos significativos para os Sim Nio Nao se aplica
participantes e/ou instituicdes?
O projeto envolve riscos significativos para o investigador? Sim Nao N&o se aplica
O projeto deve obter parecer de ética, junto da CEICSH? Sim Nao Nao se aplica
O projeto anexa Protocolo de Etica, a submeter para ) B ~ )

- e Sim Nao Nao se aplica

obtencao de parecer ético, junto da CEICSH?




11. CRONOGRAMA

12, BIBLIOGRAFIA

PARECER DO/O ORIENTADOR/O CIENTIFICO/A
(deve incluir apreciacdo relativamente a questdes de ética)

(a preencher, manualmente, na fase de analise do processo):

Assinatura do orientador




Anexo 2 — Proposta de Protocolo de Etica

A

Universidade do Minho

PROTOCOLO DE ETICA

1. Identificacao e caracterizacao do projeto

Titulo do projeto

Data prevista de inicio Data prevista fim

Nome do estudante

Orientador(es) e

filiacao

Curso

Departamento

Entidades financiadoras

(se aplicavel)

2.Enquadramento ético do projeto

Resumo do projeto e objetivos

a) Forneca uma explicacdo breve sobre os objetivos e finalidades do estudo, incluindo uma sintese do
enguadramento teorico, assim como das principais ideias/hipoteses e/ou assungdes a tratar.
b) Inclua, quando aplicavel, outra informacéo relevante sobre a pertinéncia do estudo.

Participantes no estudo

a)  Forneca informacao sobre as pessoas que participam ou sdo diretamente visadas no estudo, incluindo dados
sobre a sua caraterizacdo (e.g. sexo, idade, etnia, nacionalidade, etc.)

b) Indique se os participantes incluem “populacdes vulneraveis”, tais como criancas/menores, prisioneiros,
gravidas, e/ou participantes com impedimentos fisicos ou cognitivos e forneca uma contextualizacao sobre o
interesse em serem incluidos e que cuidados exigirdo ao longo do estudo.

Selecao e contacto com os participantes no estudo




a)

Explique qual € o método de selecdo e/ou identificacdo dos participantes no estudo. Esclareca qual é a relacao
que o investigador tem com os participantes e que cuidados serao considerados de modo a minimizar a sua
influéncia.

b) Indique se os/as participantes forem selecionados através de testes, entrevista etc., antes do estudo principal.

c) Explique como, quando, onde sera feita a selec@o e quem sera responsavel por esta.

NOTA: deve ser obtido consentimento para todas os momentos/fases do estudo. Conforme for apropriado, crie
termos de consentimento separados.
Recompensas aos participantes

a) Esclareca se ha ou nao lugar a qualquer recompensa para os participantes (monetaria, ou sob a forma de
prémios).

b) Caso haja, esclareca o mais detalhadamente possivel qual é a forma e qual é o montante da compensagcao,
como é realizada, quando acontece e em que medida pode afetar o envolvimento dos participantes.
Metodologia

a) Descreva em detalhe, e por ordem cronologica, como sera conduzida a investigacao, fornecendo informacao
acerca de todas as fases e técnicas de investigacao utilizadas (e.g., todas as intervencdes/interacdes com os
participantes, recolha de informacéo, etc.) incluindo estratégias de monitorizacao, acompanhamento ou retorno
(e.g. investigacdo-acao).

b)  Explique quando e como decorre a recolha de informacao e se estdo envolvidos terceiros (e.g. o orientador ou
outros).

c) Indique a frequéncia e a duracao das interacdes com os participantes.

d)  Se for utilizada alguma estratégia de dececdo/engano ou explicacdo parcial, explique o motivo e 0 método de
debriefing utilizado.

e) Refira qual é a natureza dos registos utilizados e se ocorrera gravacao video e/ou audio. Neste caso, descreva o
que ocorrera as gravacdes depois do projeto (e.g., serdo utilizadas em apresentacdes, ou aulas) e o que lhes
acontecera no final (e.g., destruidas, apds transcricao)

f)  Caso seja aplicavel, identifique eventuais procedimentos de tipo experimental usados.

Beneficios, Riscos e Desconforto

a)  Explique se ha ou néo beneficios para os participantes.

b)  Descreva esses beneficios, riscos e/ou desconforto para os participantes associados as diversas fases da
investigacao (quer sejam fisicos, psicologicos, econdmicos e/ou sociais).

C) Se aplicavel, descreva as medidas que serdo desenvolvidas pelo investigador, para os evitar e/ou reduzir.
Confidencialidade

d) Explique como sera protegida a privacidade dos participantes e como sera mantida a confidencialidade. Refira
quem tera acesso aos registos de informacdo e como estes serao guardados.

e) Indique se sera pedido aos participantes que autorizem a divulgacdo de dados identificaveis (e.g., video
gravacoes). Se sim, explique e refira no formulario de consentimento.

f)  Explique quais as formas usadas para anonimizar a informacéao recolhida (e.g., ndo sera recolhida/registada
informacao identificadora dos participantes que possa liga-los aos dados do estudo).

g)  Se for recolhida informacao que identifica os participantes, expliqgue em que passo sera removida essa
identificacdo. Se os dados identificadores forem mantidos, explique por que motivo essa identificacao é
necessaria e como sera mantida a confidencialidade.

h)  Se os dados forem codificados, explique onde serdo guardadas as chaves que permitem identificar os

participantes, como serdo protegidas e quem tem acesso as mesmas.

Explique como serdo guardados os instrumentos, gravacdes, fotografias, etc., quem tem acesso aos mesmos e
em que altura serao destruidos (se aplicavel).

Se o estudo versa sobre pessoas que ja faleceram, indique se ha lugar a direitos de autor e/ou outros cuidados.




NOTA: os dados ndo sao andnimos se existir um codigo que os ligue a cada participante. De igual modo, gravacoes
video e/ou audio nao sdo consideradas anénimas.

Conflito de interesses

a) Esclareca se ha ou ndo eventual conflito de interesses que envolvam o investigador.

Consentimento informado

a) Indigue qual ou quais of(s) tipo(s) de consentimento(s) informado(s) a usar:

[ ] Consentimento informado, livre e esclarecido para participagao em investigacao — de acordo com a Declaragéo
de Helsinquia e a Convencéo de Oviedo

[ ] Consentimento informado nao assinado - e.g. formulario para questionarios preenchidos online. Devera
adicionar a informacéao incluida e 0 modo de os participantes concordarem em participar

[ ] Consentimento informado alterado - um formulario de consentimento informado que omite informacéo
requerida. e.g., se ndo indica o objetivo do estudo para evitar o viés na resposta dos participantes. Deve explicar
o racional no procedimento e os processos de debriefing

[ ] Explicacao oral dada ao/a participante antes de transmitir a sua intencéo de participar (e.g., quando a
identificacdo pessoal possa implicar riscos para o participante)

[ ]1Isencao de consentimento — quando nao € obtido consentimento informado - esta opgéo pode ser apropriada
para utilizacdo de informacao ja disponivel. Justifique

Anexe o termo de consentimento informado e outro material informativo
relevante quando adequado, ou justifique a isencdo de consentimento (confirmar
abaixo).

Assinatura

Documentacao a anexar ao protoclo de ética

i. Folheto informativo do projeto a fornecer aos participantes contendo: titulo, responsavel pelo projeto,
objetivos do projeto; envolvimento esperado por parte dos participantes, garantia de confidencialidade e anonimato,
politica de publicacdo dos resultados, agéncias de financiamento, bem como outras informacdes consideradas
esclarecedoras dos objetivos e finalidades do estudo.

ii. Copia dos guides de entrevista, observacdo, questionarios ou formularios de recolha e registo de
informagcéao a utilizar, quando aplicavel;

ii. Modelos de consentimento informado, de acordo com as declaracdes, diretivas e regulamentos
internacionais, europeus e nacionais, se aplicavel, devidamente ajustado linguistica e culturalmente as populacées
a que é dirigido (ver modelo anexo).

iii. Declaracdo do(s) responsavel(eis) pelo projeto (estudante), explicitando que os dados obtidos sao
confidenciais e usados apenas no ambito do estudo em questao;

iv. Modelo de declaragdo de compromisso para outros investigadores ou colaboradores na investigacao, se
aplicavel, destinada a documentar o seu envolvimento nas garantias de confidencialidade dadas pelo(s)
responsavel(eis) do projeto no ambito do processo apresentado:




v. Informacdo a que se refere o numero 3 do artigo 4.° das normas orientadoras da CEICSH, sobre o
enquadramento, apoio e viabilidade do projeto, facultada pelo Conselho Cientifico do ICS.

vi. Declaracao do(s) orientador(es) cientifico(s) do estudo, se aplicavel, de acordo com o estabelecido no
numero 4 do artigo 4.° das normas orientadoras da CEICSH;

vii. Copia de notificacdes a autoridades nacionais (e.g., Direcdo-Geral da Educacao, no caso dos inquéritos
em ambiente escolar) europeias ou internacionais competentes, se aplicavel, juntamente com o
parecer/autorizacdo das mesmas, se emitido;

viii. Curriculum vitae resumido do(s) responsavel(eis) pelo projeto (estudante).

Deverd ser seguido o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD), com entrada em vigor em 25 de
maio de 2018, - REGULAMENTO (UE) 2016/679 DO PARLAMENTO EUROPEU E DO CONSELHO, de 27 de abril de
2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre
circulacao desses dados, que revoga a Diretiva 95/46/CE (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados).



Anexo 3 - Proposta de Folheto Informativo e Termo de Consentimento Informado

Folheto Informativo e Termo de Consentimento Informado

(Informacéo sistematizada sobre o projeto e condi¢des de recolha de informacédo a fornecer aos participantes no
estudo, no momento em que se solicita termo de consentimento e/ou autorizacéo para a recolha de informacéo)

Universidade do Minho

Instituto de Ciéncias Sociais

FOLHETO INFORMATIVO

Titulo do projeto de Investigacao
Curso

Breve introducao sobre a investigacao (e.g. Este estudo insere-se no ambito da preparacao da tese
de Mestrado em x, que decorre no Instituto de Ciéncias Sociais da Universidade do Minho)

Objetivo do estudo (descrevendo também os objetivos em relacéo a cada método ou técnica usada)
Participantes (descrever quem s&o os participantes)

Implicacoes da participacao (descricdo em detalhe dos procedimentos que a investigacdo implica,
incluindo informacao sobre modo de registo, duracao e carater voluntario da participacao, possibilidade de

desisténcia e/ou nao resposta)

Politica de publicacoes futuras dos resultados da investigacao (explicitar as condices de
confidencialidade e anonimato da informacao fornecida, atendendo a tipologia do projeto)

Entidade financiadora do projeto (se aplicavel)

Informacodes de contato do investigador (detalhadas)

Assinatura do estudante
Data




Universidade do Minho

Instituto de Ciéncias Sociais

TERMO DE CONSENTIMENTO INFORMADO

(A preencher pelos participantes, de acordo com o teor do folheto informativo e depois de

analisadas e descritas as condicdes especificas de cada projeto)

Titulo do projeto de Investigacao

Curso

Atendendo a informacao que consta do folheto informativo, pedimos que responda as questdes

seguintes, indicando se concorda em colaborar no estudo:

Li e compreendi o folheto informativo que me foi facultado, bem como as
informacdes verbais que me foram fornecidas pela/s pessoa/s que
abaixo assina/m sobre os objetivos do estudo.

Sim

Foi-me concedida oportunidade para colocar questdes relacionadas com
o estudo

Sim

Obtive resposta a todas as questdes que cologuei sobre o projeto.

Sim

Foi-me garantida a possibilidade de, em qualquer altura, recusar
participar neste estudo sem qualquer tipo de consequéncias.

Sim

Aceito participar neste estudo e permito a utilizacdo dos dados que
forneco de forma voluntaria, confiando em que apenas serao utilizados
para esta investigacdo e nas garantias de confidencialidade e anonimato
qgue me sao dadas pelo investigador.

Sim

Nome e contacto do investigador

ASSINARUIA/S: ... ... oo oot e s oo s s e e e e e e e e e e e e e e

-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-

Nome e assinatura do participante

NOME (MAIUSCUIA): ... ooe ot s e et e et e e e et e e et e e e e e e e e e

ASSINARUNA: ... ... o o o e e e e e e e e e e e e e e




ESTE DOCUMENTO E COMPOSTO DE ... PAGINA/S E FEITO EM DUPLICADO:
UMA VIA PARA O INVESTIGADOR, OUTRA PARA A PESSOA QUE CONSENTE

SE NAO FOR O PROPRIO A ASSINAR POR IDADE OU INCAPACIDADE
(se o menor tiver discernimento deve também assinar em cima, se consentir)

BI/CD N° v DATA ou VALIDADE ..... /.ccc. /e
GRAU DE PARENTESCO OU TIPO DE REPRESENTAGAQ: .....vveveeveeveeveereeteereeesreste e eve e sve s

ASSINATURA .. oo cee e et eet et cet eae cae eae ee e ee e bee tee ee e ee e e s e e e e




Anexo 4 — Exemplo de Formulacdo para Clausula a incluir nos Protocolos de Estagio

Na redacao do relatorio de estadgio, o estudante podera fazer referéncias a instituicdo onde estagia
bem como aos profissionais que a integram e as atividades desenvolvidas durante o periodo de
estagio. Havendo dados ou informacoes que a Empresa,/Organizacdo ndo autoriza divuigar, essa
informacao deve ser fornecida formalmente a Comissdo de Estdgios e Projetos, previamente a

assinatura do protocolo.



Anexo 5 — Exemplo de Formulacdo para Recolha de Consentimento no “Termo de Estagio”

Recolha e publicacao de dados (a preencher pelo Orientador da
empresa/instituicao)

O estudante esta autorizado pela empresa/instituicdo a utilizar dados e imagens que permitam
identificar pessoas ou instituicdes, apenas no ambito do Relatorio de Estagio:

[1Sim

[]Sim, com restricées. Indicar que dados devem ser mantidos sob reserva.

[ INao
Assinatura




