Circular
ADM-04/2020

Universidade do Minho

Regime de teletrabalho

Tendo por referéncia o disposto nas alineas a), b) e ¢) do n.° 3 do Despacho RT-53/2020, de 18 de
junho, informa-se que o procedimento para submissdo do requerimento para exercicio de funcdes
em regime de teletrabalho é o seguinte:

1. O requerimento previsto no n.° 3 do Despacho acima referido, dirigido ao Reitor, é remetido via
docUM para a DRH-Assiduidade, juntamente com a documentacao que certifique as situacdes
previstas naquelas alineas, com exclusdo dos documentos de certificacdo médica.

2. Por forma a garantir a confidencialidade dos dados, os documentos de certificacdo médica sdo
remetidos em simultdneo com o requerimento docUM, em envelope fechado, para a DRH-
Assiduidade.

3. O requerimento e a informacao instrutoria, necessaria a tomada de decisao, sdo enviados pela
DRH para a Administracdo, que solicita parecer do Presidente da UO ou do responsavel da
Unidade de Servico.

4. Apos emissao do referido parecer, o processo € enviado ao Reitor para deciséo final.
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