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O Despacho RT-34/2020, de 2 de abril, determina as condi¢es do regime excecional e
temporario de funcionamento de juris e provas académicas em resposta a situagdo
epidemioldgica provocada pela COVID-19, tendo, entretanto, a Circular VRT-RIM-
14/2020 operacionalizado alguns aspetos.

Importa, agora, definir os procedimentos internos com vista a sua implementagdo no
Instituto de Ciéncias Sociais relativamente as provas de mestrado, pelo que se devera
observar a seguinte tramitagdo:

l. Requerimento de provas

O requerimento de provas com a documentagdo anexa deve ser remetido do e-mail
institucional do candidato para o endereco eletrdnico do Secretariado de Pds-Graduagao

do ICS (secposgrad@ics.uminho.pt).
Il.  Constituigdo do juri

O juri é aprovado por delegacdo de competéncia e formalmente designado pela
Presidente do Conselho Cientifico do ICS, sendo presidido pelo diretor do curso ou por
outro professor em quem o diretor de curso delegue essa competéncia.

Ill.  Previamente a realizagdo das provas
1. Atendendo a que:

a) As provas publicas contam, exclusivamente, com a presencga fisica do
presidente do juri e do candidato, que, para tal, exprimem a sua
concordancia junto da Presidente do ICS;

b) Em alternativa, o candidato pode participar nas provas por
videoconferéncia, desde que haja acordo entre o juri e o candidato, sendo
que, neste caso, deixa de haver obrigatoriedade da presencga do presidente
do juri nas instalagdes da Universidade.

O presidente do juri, com o apoio do Secretariado de Pds-Graduagdo do ICS
(secposgrad@ics.uminho.pt), deve enviar a Presidente do ICS, (via docUm - Sec_CP_ICS,)
com uma antecedéncia de 10 dias Uteis em relagdo a data prevista para a realizagdo das
provas,:

i.  As manifesta¢Bes de concordancia prévia (por parte do presidente do
juri, dos vogais e do candidato) acima mencionadas e referidas nas
alineas e) e f) do Despacho RT-34/2020, que devem ser concretizadas
através do preenchimento dos formuldrios anexos a presente Circular;

ii. Manifestacdo do juri sobre estarem reunidas algumas das condicGes
estabelecidas no n? 1 do Despacho RT-34/2020, garantindo que os
vogais do juri tém condi¢Ges tecnoldgicas para usar o servico de
videoconferéncia Colibri disponibilizado pela FCCN

(https://www.fccn.pt/colaboracao/colibri);
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2.

iii. O presidente e os vogais nacionais do juri tém condi¢des tecnoldgicas
para assinar a ata das provas publicas recorrendo a assinatura digital
qualificada com Cartao de Cidadao
(https://www.autenticacao.gov.pt/cc-assinatura) ou, em alternativa,
com Chave Movel Digital (https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-
assinatura);

iv.  Sera dado integral cumprimento das regras de seguranca estabelecidas
pelo Plano de Contingéncia Interno para o COVID-19, verificado em
articulagdo com a Comissdo para a Elaboracdo e Gestdo do Plano de
Contingéncia Interno COVID-19, tendo em consideragao as orientagdes
das autoridades publicas aplicaveis no momento.

v. Informacdo sobre a presenga fisica, ou por videoconferéncia do
candidato sendo que, no caso de participagdo remota deste, as
manifestacGes de concordancia por parte do presidente e vogais do juri
e do candidato referidas na alinea f) do despacho RT-34/2020.

Deve ainda atender-se ao seguinte:

a) A informagdo acima mencionada é prestada através dos formuldrios em

anexo (Formulariol | Formulario para o Presidente do juri; Formuldrio 2 |
Formulario para o candidato; Formulario 3 | Formulario para os vogais do

juri, sendo da responsabilidade do presidente do juri a sua recolha, apoiado
pelos servigos do ICS (secposgrad@ics.uminho.pt);

b) O presidente do juri devera indicar a data e horario previstos para as
provas;

c) Comunicada esta informagdo, caso considere restarem reunidas as
condigBes previstas no Despacho RT-34/2020, a Presidente do ICS valida a
realizacdo das provas, podendo a partir dai proceder-se ao seu
agendamento formal.

Provas publicas de Mestrado

Os dados da ligagdo Colibri/Zoom serdo enviados por e-mail para o juri e para o
candidato, juntamente com a convocatdria pelo Secretariado de Pés-Graduagdo do

ICS (secposgrad@ics.uminho.pt).

As sessGes de videoconferéncia devem ser configuradas e geridas de acordo com as
orientagdo e recomendacdes disponiveis na seguinte pagina localizada no portal de
Internet da UMinho: http://www.uminho.pt/ColibriProvasPublicas. As sessdes de
videoconferéncia sediadas em Gualtar sdo configuradas e geridas pelo técnico de
informatica Dr. Antdnio Ovidio e em Azurém pelo técnico superior Dr. Carlos Eiras,
que dardo o necessario apoio técnico de modo presencial ou remoto, dependendo
da presenga fisica ou remota do candidato e/ou do presidente do juri.

O presidente do juri devera estar nas instalagbes da UMinho, nomeadamente na
sala de Atos do ICS ou na sala de videoconferéncia, em Gualtar; ou na Sala de
reunidoes do Departamento de Geografia, em Azurém.

Na situacdo de o candidato participar nas provas por videoconferéncia, o presidente
do juri, podera também ele presidir as provas remotamente, ndo sendo exigida a
presenca fisica nas instalagdes da UMinho.

De forma a assegurar o devido distanciamento social, no caso de estarem presentes
nas instalagdes do ICS, o presidente do juri e o candidato deverdo usar diferentes
computadores para fazer a ligagdo Colibri/Zoom.
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Para garantir a natureza publica das provas, o ICS divulgara o URL (Link) de acesso a
sessao de videoconferéncia aquando da divulgagdo das provas no site do ICS, com
um minimo de 48 horas de antecedéncia.

O Secretariado de Pds-Graduagdo do ICS (secposgrad@ics.uminho.pt) enviard o
texto de proposta de ata das provas publicas para o presidente de juri, assegurando
o seu secretariado de modo remoto ou presencial, dependendo da presenca fisica
ou remota do candidato e/ou do presidente do juri.

A prestacdo de provas publicas obedece as regras previstas na legislacdo e
regulamentacgdo aplicdveis, com as necessarias adaptacdes definidas no Despacho
RT-34/2020 e na Circular VRT-RIM-14/2020.

O juri s6 pode reunir-se e deliberar em todas as ligagGes remotas desde que,
durante as provas publicas de mestrado, seja assegurado o quérum nos termos
gerais, devendo ficar registada na respetiva ata a forma de participagdo dos
membros do juri e do candidato.

As provas podem ser suspensas no caso de ocorrerem falhas de comunicagdo que
impecam a presenca do presidente, do nimero de vogais necessario a existéncia de
quérum ou do candidato, por um ou mais periodos que cumulativamente ndo
podem ultrapassar 20 minutos.

No caso de a suspensdo ultrapassar os limites previstos no ponto anterior, compete
ao presidente do juri interromper as provas, as quais terao que ser reagendadas.

A impossibilidade de participagdo de um vogal, por um periodo superior a cinco
minutos, inviabiliza a sua participa¢cdo no momento da votacdo.

O tempo util das provas publicas deve estar compreendido entre 60 e 90 minutos,
tal como estabelecido pela legislagdo.

O tempo das interrup¢des das sessdes de videoconferéncia ndo deve ser
considerado para efeitos do calculo da duragao formal das provas publicas, por
forma a garantir o necessdrio tempo Uutil de interacdo entre o juri e o candidato,
incluindo a apresenta¢do do trabalho pelo candidato.

Mantém-se os procedimentos em vigor no caso de haver lugar a reformulagao das
dissertacGes de mestrado, antes ou depois da sua discussdo em provas publicas,
devendo estar envolvida apenas documentagdo em suporte digital.

A ata deve evidenciar o contexto de excecionalidade que legitimam a prestagdo de
provas por videoconferéncia, nos termos dos Anexos a Circular-VRT-RJM-14/2020.

Para além do resumo de tudo o que tenha ocorrido na reunido do juri, a ata das
provas deve ainda explicitar as condigdes em que estas foram realizadas,
nomeadamente no que respeita ao acordo estabelecido entre o juri e o candidato,
a transmissdo das provas por videoconferéncia, sem gravagdo, as formas de
participagdo dos membros do juri e do candidato, as eventuais suspensdes e aos
problemas de comunicag¢do ocorridos, mencionados nos nimeros 4 e 6 do Despacho
RT-34/2020.

A elaboragcdo da ata da prova, com todas as assinaturas validas, é da
responsabilidade do presidente do juri, apoiado pelo Secretariado de Pds-
Graduagdo do ICS (secposgrad@ics.uminho.pt), devendo ser remetida até dois dias
Uteis depois da prova, via docUM, para o mesmo Secretariado, para que o resultado
seja divulgado e para que a respetiva pauta seja validada pela Presidente do
Conselho Pedagdgico.
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19. Osresultados sdo publicitados no portal do ICS durante3 meses, devendo, apds esse
periodo, ser removidos do portal.

Universidade do Minho, 27 de abril de 2020 agsinado por: HELENA CRISTINA FERREIRA

MACHADO
Num. de Identificacdo: BI091942896
Data: 2020.04.27 13:47:23 +0100

Helena Machado s :
[professora catedratical CARTAO DE CIDADAO

Presidente do Instituto de Ciéncias Sociais

Anexos:

Formuldriol | Formulario para o(a) Presidente do juri (anexo 1);
— Formulério 2 | Formulario para o(a) candidato (anexo 2);
Formulario 3 | Formulario para os vogais do juri (anexo 3);
Fluxograma do procedimento com os passos principais (anexo 4);
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