Aplicacao Zoom

0 Zoom ¢é uma plataforma de colaboracdo web com suporte a videoconferéncia utilizando equipamentos
pessoais dos participantes. Trata-se de um servico prestado pela FCCN para toda a comunidade de Ensino
Superior.

Apesar de existir acesso web (https://videoconf-colibri.zoom.us/), ja explicitado no guia Colibri, pode também
gerir as suas reunides através da aplicacdo zoom. O download desta aplicacao é feito a partir da pagina
https://videoconf-colibri.zoom.us/download.

Na pagina Central de Downloads, deve clicar em Fazer download da area Cliente Zoom para Reunides.
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Central de Downloads

Cliente Zoom para Reunides

O cliente do navegador da Web sera baixado automaticamente quando vocé iniciar ou
participar da sua primeira reunido Zoom, e também esta disponivel para download manual
aqui.

Versdo 4.6.7(18176.0301)

Q

Fazer download ’

Plug-in do Zoom para Microsoft Outlook

O Plug-in Zoom para Outlook instala um bot&o na barra de ferramentas do Microsoft Outlook
para permitir que vocé inicie ou agende uma reunifo com um clique.

Fazer download Vers3o 4.8.17303.0117

Adicione o Zoom como um complemento para o Outlook na web

E-lhe entéo solicitado para guardar o ficheiro ZoomInstaller.exe.

Abrir Zoomlnstaller.exe L

| Optou por abri:

[8Z] ZoomInstaller.exe

que € um: Binary File (10,7 MB]
| de: https://d11yldzmag3yn.cleudfront.net

‘ Guardar ficheiro ’

| Gostaria de guardar este ficheiro?

Cancelar

Uma fez feito o download do ficheiro deve executa-lo, iniciando-se assim a instalacéo da aplicacao Zoom.
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Cliente Zoom para Reunides

O cliente do navegador da Web sera baixado automaticamente quando vocé iniciar ou
participar da sua primeira reunido Zoom, e também esta disponfvel para download manual
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No decurso deste passo, vai-lhe ser pedida a confirmacao da instalacdo, ao que deve responder que sim,
autoriza a instalacéo do programa Zoom.

Tem entdo instalada a aplicacdo Zoom, que pode, para um acesso mais rapido, colocar na Barra de tarefas.

Tudo Aplicagbes Documentos Def Web Mais »

(i) ‘Start Zoom' removido da barra de tarefas

" Melhor correspondéncia Q
. Start Zoom
- Aplicagio L3 Executar como administrador

Start Zoom

; Aplicagdes m Abrir localizagdo do ficheiro Aplicagio
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Uma vez aberta a aplicacdo Zoom, para gerir as suas reunides, deve premir em Efetuar Login.

2 Reunides em Nuvern Zoom — *

200Mm

Ingressar em uma reunido

Efetuar Login

Versdo: 4.6.7 (18176.0301)

Na janela Efetuar Login deve selecionar a opcao Efetuar Login com SSO.

2 Reunities em Nuvem Zoom - X

Efetuar Login

(Insira seu e-mail ]

a Efetuar Login com 550

Insira sua senha Esqueceu? ou & Efetuar Login com Google
— Manter-me . .
e Efetuar Login f  Efetuar Login com Facebook
— conectado
< Voltar Registre-ze gratuitamente

Na janela Entrar com SSO deve digitar, ou copiar para la o texto videoconf-colibri e depois premir o botao
de comando Continuar.

2 Reunities em Nuvem Zoom - X

Entrar com SSO

Dominio da empresa
(videoconf—colibri ) ZOOom.us ]

Eu ndo conhego o dominio da empresa @

< Voltar




Séao-lhe entao solicitas as credenciais de acesso, 0 seu nimero mecanografico e a palavra passe do seu email
institucional, e prima Enter.
Ficheiro Editar Ver Hist6 Marcadores Ferramentas Ajuda

Fornecedor de Identidade FCTIFCC X

> C @ © & https://idp.uminho.pt/idp/profile/SAML2/POST/SSO;jsessionid=DSEGEIZF2C N @ ®

Universidade do Minho

Esta a aceder ao servico:webconf-
colibri.fccn.pt

Nome de utilizador - ( aXXXX | XXX | dXXXX | etc)

@***.uminho.pt

Esqueceu a sua palavra passe?

D N&o memorizar credenciais

[ mostrar envio de cartio digital

Uma vez inseridas as credenciais é-lhe solicitado que estabeleca a ligacao entre a plataforma e a aplicacéo
Zoom, devendo premir o botédo Abrir Ligacao.

Iniciar aplicagdo x

Esta ligagdo precisa de ser aberta por uma aplicagdo.

Enviar para:

Zoom

Escolha outra aplicagdo Escolher..,

ernorizar a minha escolha para ligagdes zoommtg.

ode alterar esta opgdo nas preferéncias do Firefox,

Abrir ligagdo Cancelar

Entra assim na sua area de trabalho, onde pode iniciar reunides ja agendadas ou agendar novas reunioes.



Para criar uma nova reuniao deve clicar no botdo ) e selecionar a opcdo Agendar reuniao.

& Zoom —

@ - o Ol Pesquisa

Iniciar Conversa Reunides Contatos

Préximo Gravada

Agendar reunido niao pessoal (PMI)

——

000-000-0000

Meu ID de reunido pessoal (PMI)

Agendar no Cutlock

Agendar ne Google Agenda

w '@ Copiar convite # Editar

Reunido recorrente

Mostrar convite de reunido

Reunido semanal

Surge entdo uma janela onde pode indicar as opc¢des da reunido

(V]

) Agendar reuniio

Agendar reuniao

Topico

Sessdo de esclarecimento

ID da reunido

O Gerar automaticamente ID pessoal de reunido 000-000-0000

Senha

|__| Selicitar senha da reunido

Video

Anfitriﬁo:o Ligado Desligada Participanteso Ligado Desligado

Audio

Telefone Audio do computador O Telefone e Audio do Computador

Discagem de Portugal  Editar

Calendario

Outlook Google Agenda O Outros Calendarios

Opgoes Avangadas -

Inicio: | sex marce 20, 2020 v | 900 S
Duracdo: 1 hora v 0 minuto v
|:I Reunido recorrente Fuso hordrio: Lisboa ~




Calendario

Outlook Google Agenda O Outros Calendarios

Opgoes Avangadas -~

I:I Hakbilitar sala de espera
Habilitar ingressar antes do anfitrido
I:I Desativar som dos participantes ao entrar
I:I Somente usudrios autenticados podem ingressar: Fazer login no Zoom
I:I Gravar reunido automaticamente
Anfitrides alternativos:

Exemplojochn@company.com;peter@school.edu

Agendar | Cancelar |

Para criar uma nova sessao de videoconferéncia, uma reunido, deve entdo indicar em:
- Topico: 0 nome da reuniao, o seu objetivo;

- Inicio: a data e hora a que se vai iniciar a reuniao;

- Duracéao: a duracao prevista da reuniao;

- Reunido recorrente: se for uma reunido periodica deve ativar esta opcdo e depois indicar o periodo de
recorréncia, de repeticdo e quando termina a série de reunides. Caso contrario, ndo ative esta opcao;

- Fuso horario: Lisboa, deve selecionar (GMT+00:00 Lisboa);

- ID da reuniao: deve indicar se o codigo da reunido é gerado automaticamente (opcao Gerar automaticamente)
ou se vai usar o seu id da sua sala privada. Sugiro que use a opcdo Gerar automaticamente;

- Senha: se ativa vai gerar uma senha necessaria aos participantes para ingressarem na reunido, ou, se clicarem
no link gerado entram diretamente. Uma vez que o link & enviado apenas aos participantes sugiro que se deixe
esta opcao desmarcada;

- Video: permite ligar por omissdo o video, quer do anfitrido, quer do(s) participante(s), quando entram na
reunido. Sugiro que selecione a opcdo ligado para ambos. Ha que ter em atencao que por vezes a camara nao
é detetada por estar afeta a outras aplicacdes, como por exemplo o Skype;

- Audio: permite ligar por omissdo o som quando entram na reunido. Sugiro que selecione a opcao Telefone e
Audio do computador;

- Calendario: permite acrescentar o compromisso ao calendario selecionado. Caso ndo pretenda adicionar o
compromisso a um dos calendario deve ativar a opgao Outro Calendarios;

- Opgdes avancadas: aqui sugiro ativarem a opcdo “Habilitar ingressar antes do anfitriao” para que os
participantes consigam entrar antes de quem marcou a reuniao;

- Anfitrides Alternativos: se pretende dar o controlo da reunido a uma outra pessoa deve indicar aqui o endereco
de correio eletronico desta. Posteriormente, com a reuniao iniciada, & possivel selecionar um anfitriao alternativo
entre os participantes dessa reuniao.

Uma vez definidas as op¢des da reunidao deve premir o botdo Agendar.



Surge entdo uma caixa de dialogo a solicitar que aguarde a criacdo da reunido e posteriormente uma outra
caixa de dialogo a confirmar o agendamento da reunido. Pode entao copiar o convite, incluindo a informacéo
de acesso através de diversos dispositivos. O conjunto de toda a informacao pode vir a confundir o participante
pelo que aconselho a copiar apenas o link, nesta janela ou entdo numa area apresentada mais a frente.

) Zoom - Agendar reunido *

+. Apgendando...

) Zoom - Agendar reunido @

Sua reunido foi agendada.

Clique no botdo abaixo para copiar o convite para a drea de transferéncia.

Maria esta convidando vocé para uma reunido Zoom agendada.

Tépico: Sessdo de esclarecimento
Hora: 20 mar 2020 09:00 AM Lisboa

Entrar na reunido Zoom
https://videoconf-colibrizoom.us/}/517934235

ID da reunido: 517 984 285

Dispositive mavel de um toque
+351308810988, 517984285% Portugal
+351308804188, 5175384285% Portugal

Discar pelo seu local
+351 308 810 983 Portugal
+351 308 304 128 Portugal
ID da reunido: 517 984 285
Localizar seu ndmero local: https:/fvidecconf-colibri.zoom.us/u/adWEptXfph

Abrir com o calendario-padrao [.ics) Copiar para a Area de Transferéncia

Fechando esta janela regressa a sua area de trabalho dentro da aplicacdo Zoom, onde pode ver agora a nova
reuniao agendada.

Selecionado a reunido que se apresenta do lado esquerdo da janela pode aplicar as opcdes que surgem na
area direta da janela:

- Iniciar: da inicio a reunido, entrando com privilégios de anfitriao;

- Copiar convite: acede a janela anterior para copiar o convite com informacédo de acesso por todos os tipos de
dispositivos;

- Editar: permite alterar as opcdes da reuniao;

- Excluir; permite eliminar a reuniao selecionada.



Apresenta ainda o link “Mostrar convite de reunido”. Se clicar neste link sdo apresentadas as opcdes de ligacéo
para participar nesta reunido.

0 Zoom — O e
) J
@ - 0 O Pesquisa @

Iniciar Conversa Reunides Contatos

@ Proximo Gravada @
Sessao de esclarecimento
000-000-0000
Meu ID de reunido pessoal (PMI) 200 - 10:00

ID da reunifo: 517-984-285

m fa Copiar convite # Editar X Bxcluir

9:00-10:00 . .
Mostrar convite de reunide
ID da reunido: 517-984-285

Comissdo Coordenadora Dep. Geografia

Fri, Mar 20

Sesséio de esclarecimento

14:30-17:30
ID da reunido: 000-000-0000

Reunido recorrente

Reunido semanal
ID da reunido: 000-000-0000

Assim, deve selecionar o endereco apresentado abaixo do texto “Entrar na reunido Zoom”.
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Iniciar Conversa Reunides Contatos

@ Préximo Gravada @
Sessao de esclarecimento
000-000-0000
Meu ID de reunido pessoal (PMI) 200 - 10:00

ID da reunifo: 517-984-285

m fa Copiar convite # Editar X Bxcluir

Ocultar convite de reunido

Fri, Mar 20

Sesséio de esclarecimento

9:00-10:00

ID da reunido: 517-984

Maria esta convidando vocé para uma reunidc Zoom agendada.

Comisséo Coordenadora Dep. Geografia Topico: Sessdo de esclarecimento
Hora: 20 mar 2020 09:00 AM Lisboa

14:30-17:30

ID da reunido: 000-000-0000 riipe deoton-colibrizsom s STTOEIE

ID da reunido: 517 984 285

Reunido recorrente Dispositi .
ispositive mével de um toque

+351308810988,,517984285# Portugal

+351308804188,,517984285# Portugal
Reunido semanal .

Discar pelo seu local

1D da reunida: 000-000-0000 . 251 IND 010 000 Narkiinal

Deve entao copiar o endereco (https://videoconf-colibri.zoom.us/j/517984285) e cola-lo no corpo da
mensagem a enviar aos participantes.



https://videoconf-colibri.zoom.us/j/517984285

